ROMANIA
JUDETUL SIBIU
PRIMARIA COMUNEI MARPOD
Cod fiscal : 4480238
Sediul : strada Dealului, nr. 327, localitatea Marpod, judetul Sibiu
Cod postal : 557135
Telefon/Fax : 0269/583298 ; 0269/584111
E-mail: clmarpod@yahoo.com

Nr. 1651 din data de 16.07.2021

ANUNT

Primaria comunei Marpod organizeaza concurs de recutare pentru ocuparea functiei
publice de executie temporar vacante de :
-consilier ,clasa l,grad profesional asistent din cadul aparatului de specialitate al
primarului comunei Marpod,judetul Sibiu,Compartiment Agricol si Cadastru, ;
durata timpului de munca- 8 ore/zi,40 ore/siptimana.

Conditiile de participare la concurs :
A. conditiile generale de ocupare a functiei publice,prevazute de art. 465 din OUG
nr. 57/2019 -Codul admnistrativ ,cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea
starii de sandtate se face pe baza de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologica organizatd prin intermediul unitatilor specializate
acreditate 1n conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

J) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;




k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

B. Conditii specifice de participare:
Consilier clasd I, grad profesional asistent
— studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in unul dintre
domeniile: stiinte administrative; stiinte politice ,Jurnalistica ;Comunicare si Relatii Publice;
— vechimea n specialitatea studiilor: minim 1 an.

5. Dosarul de concurs va cuprinde in mod obligatoriu:
- formularul de inscriere;

-curriculum vitae, modelul comun european;

-copia actului de identitate;

-copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;

-copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sd ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

-cazierul judiciar;

-declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzétoare din formularul de

inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitétii de lucrétor al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.
Copiile de pe actele prevazute la punctele ¢) — f) se prezintd in copii legalizate sau insofite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul
comisiei de concurs,
Documentul prevazut la lit. g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea
la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publica competentd
are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub
sancfiunea neemiterii actului administrativ de numire. In situafia in care candidatul solicitd
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia
publica competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institufional.

Formularul de inscriere prevazut la lit. a) se pune la dispozifie candidafilor de cdtre
autoritatea sau institufia publica organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe
pagina de internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicitafii
concursului, precum §i la sediu, prin secretarul comisiei de concurs, in format letric.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primiriei comunei Marpod in
maxim 8 zile de la data Publicérii anuntului pe Site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici si pe Site-ul Primariei comunei Marpod .

Data si ora desfasuririi concursului:
-02.08.2021 -selectia dosarelor ;
-09.08.2021 -ora 10°°- proba scrisd;
-11.08.2021-ora ora 10°°-proba de interviu;




Locul desfasurarii concursului: -Primiria comunei Marpod ,loc. Marpod,str.
Dealului nr. 327,comuna Marpod,judetul Sibiu;

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs :
Telefon 0786291447,Stoica Anca -Mihaela-persoani cu atributii delegate pe resurse umane in
cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Marpod;

PRIMAR,
DOTCOS SEBASTIAN-TOADER




Anexa la Anuntul nr.1651/16.07.2021

Bibliografie

-Consitutia Romaniei,republicata;

Partea V ,Titulul | si Il ale partii Vl-a din OUG 57/2019 -Codul Administrativ;
-Legea nr. 7/1996 a cadastrului si publicitatii imobiliare,republicata ,cu
modificarile si completarile ulterioare;

-Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si
justitiei,precum si masuri adiacente; '

-Legea nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare ,republicata ,cu modificarile si completarile ulterioare;

-Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si tratament intre femei si
barbati, republicata ,cu modificarile si completarile ulterioare;

-Legea nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de
restituire, in natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv
in perioada regimului comunist in Romania;

Tematica

-Consitutia Romaniei,republicata;-integral

Partea V ,Titulul | si Il ale partii VI-a din OUG 57/2019 -Codul Adm1mstrat1v
-Legea nr. 7/1996 a cadastrului si publicitatii imobiliare,republicata ,cu
modificarile si completarile ulterioare; -integral

-Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si
justitiei,precum si masuri adiacente; -integral

-Legea nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare ,republicata ,cu modificarile si completarile ulterioare; -
integral

-Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si tratament intre femei si
barbati, republicata ,cu modificarile si completarile ulterioare; -integral
-Legea nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de
restituire, in natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv
in perioada regimului comunist in Romania; -integral

Pentru relatii suplimentare cei interesati se vor adresa la sediul primariei
comunei Marpod, localitatea Marpod,telefon /fax 0269583289/0269583288,telefon
mobil 0745478382 e-mail clmarpod@yahho.com .

Persoana de contact :Gamfaleanu Marcela ,functie publica de conducere de

secretar general UATC Marpod;

N, SECRETAR GENERAL,
'\ GAMFALEANU MARCELA
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FISA POSTULUI

Denumirea postului -Consilier

Nivelul postului :functie publici de executie
Identificarea Postului

Denumire - CONSILIER

Clasa - 1

Grad profesional — ASISTENT

Gradatia -

Vechimea in specialitate necesara — 1 an

Scopul principal al postului - asigurarea indeplinirii in bune conditii a atributiilor privind
activitatea in Compartimentul Agricol si cadastru

Conditii specifice privind ocuparea postului :
— studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in unul dintre
domeniile: stiinte administrative; stiinte politice ,Jurnalistici ;Comunicare si Relatii Publice;
— vechimea in specialitatea studiilor: minim 1 an.

Atributiile in domeniul admistririi patrimoniului :

- Intocmeste documentele necesare pentru sedintele Consiliului Local facand propuneri privind
buna gospodarire a patrimoniului si valorificarea legald a acestuia prin licitatii, inchirieri,
concesiondri si vanziri;

- fntocmeste in baza proceselor verbale de licitatie contractele de inchiriere, concesiune,
,vanzare,comodat;

- Urmidreste respectarea clauzelor contractuale referitoare la folosirea si péastrarea bunurilor
inchiriate, concesionate sau date in administrare;

- Participa la toate actiunile Consiliului Local si ale Primiriei care au drept scop actualizarea
evidentei, administrarea, exploatarea, conservarea si intrefinerea domeniului public si privat al
comunei Marpod in conformitate cu actele normative in vigoare;

- Urmireste si verifici evidenta terenurilor fira constructii care fac parte din patrimononiul
comunei Marpod conform legislatiei in vigoare;

- Face propuneri primarului si Consiliului Local pentru mai buna utilizare a acestor bunuri;

- Rezolvd in termen legal sesizirile primite de la cetatenii comunei Marpod referitoare la
respectarea legalitdfii in administarea si exploatarea bunurilor cuprinse in domeniul public si
privat a comunei Marpod;

- Participd la toate sedintele in care se dezbat probleme de administrare a patrimoniului;




- Urmadreste rezolvarea corespondentei in conformitate cu legislatia in vigoare;

- fntocmeste ddrile de seam3 statistice din domeniul de activitate;

- Tine evidenta in bune conditii a hartilor cadastrale ale comunei Marpod si a planurilor de situatie
1/1000, 1/5000 si 1/10000 pentru municipiul Marpod ;

- Verificd si urméreste rezolvarea actelor notariale (intabuldri, dezmembrari, vanziri) in interesul
comunei ;

Atributii in domeniul agricol

b

- Intocmeste documentatia necesard pentru constituirea si reconstituirea dreptului de proprietate
asupra terenurilor aferente locuintelor conform art.23 si 36 din Legea nr.18/91 republicati in
ceea ce priveste punerea in posesie a proprietarilor de terenuri si eliberarea ordinelor de
proprietate;

- intocmeste referatele conform circularelor primite de la comisia judeteana privind rectificarea
sau anularea titlurilor de proprietate, dupa caz;

- este membru in cadrul comisiei de fond funciar;

- asigura impreund cu secretarul comunei lucririle de secretariat ale comisiei locale pentru
stabilirea dreptului de proprietate asupra terenului:

- analizeaza cererile formulate privind reconstituirea dreptului de proprietate, prezentand propuneri
pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii fondului funciar si inaintarea lor spre
validare Institutiei Prefectului Judetului Sibiu;

inventariaza impreuna cu agentul agricol terenurile din extravilanul si intravilanul comunei ramase
neatribuite si intocmeste documentatia, respectiv referatul compartimentului de resort cu intreaga
documentatie cu propunerea ca aceste suprafete si fie trecute in domeniul privat al comunei;

- propune masuri pentru sprijinirea producitorilor agricoli asigurand in acelasi timp consultant de
specialitate in vederea infiintarii, la nivelul comunei, a unor exploatatii agricole pe domenii: legumicole,
zootehnice, agricole;

- indruma producitorii agricoli si ajutd, in sensul intocmirii documentatiilor pentru acordarea de
prime pe produs precum si cunoasterea modalitatilor directe de sustinere a producitorilor agricoli;

-contribuie in comuni, alituri de ceilalti specialisti in aplicarea programelor prevazute in strategia
guvernului pe linie de agricultur;

-intocmeste procedurile de schimbare a categoriei de folosintd a terenurilor si materializarea acetora
in PUG;

-arhiveaza documentele create si le predd persoanei cu atributii de arhiva, pe baza de listd de
inventor si proces verbal de predare-primire;

- raspunde de infrumusetarea si intretinerea sectorului in care este repartizat,

- are obligatia sa respecte in permanenti toate regulile de protectie si securitatea muncii participand
lunar la instructajul care se face pe aceasta linie ;

- va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta fisd a postului :
8,00-16,00

- nu pardseste locul de munca fard o cerere scrisi care se va face cu aprobarea Sefului in care isi
desfasoard activitatea titularul postului si care va avea avizul primaryluiy éé?éfe’?ﬁhﬁare se va specifica




exact perioada in care va lipsi din unitate(ziua si orele) in caz contrar este direct raspunzitor de orice
eveniment la care ar putea fi expus — situatie in care primarul si conducitorul compartimentului in care
isi desfasoard activitatea titularul postului sunt exonerate de orice riaspundere.

-are obligafia respectérii Regulamentelor de Organizare si Functionare ale aparatului de specialitate a
primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes local, a Regulamentelor de Ordine Interioari ale
aparatului de specialitate a primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes local ;

- se va prezenta la serviciu in conditii psiho-fiziologice corespunzitoare (si nu existe situatii de
oboseald, consum de alcool , etc .) ;

- la locul de munca fsi desfasoard activitatea astfel incat sd nu se expuni la pericol de accidente atét
propria persoana cat si colegii de servici ;

- va efectua la timp controalele medicale periodice la medicul de medicina muncii ;

Limite de competenta - indeplineste atributiile privind cdastru,agriculturd asa cum sunt
prevazute de lege, in cadrul limitelor administrativ-teritoriale ale comunei Marpod.

Sfera relationala :
Intern :
a) Relatii ierarhice :
- subordonat fata de primarul comunei;

Extern :
a) Relatii de subordonare si, respectiv, colaborare cu autoritatile si institutiile locale, judetene si
nationale.

Intocmit de :
Numele si prenumele : Gamfaleanu Marcela
Functia publica de conducere : secretar

Semnatura é)'f 0 }‘/
Data intocmirii ~16.07.202

Luat la cunostinta

functionar public
Numele si prenumele :

Semnatura

Data




